Freguesia da Vila de Ribeirao

ANEXO |

Em cumprimento dos n2s 4 e 6 do artigo 302 da Lei n2 35/2014, de 20 de junho, na sua atual redag8o, torna-se piblico o mapa anual
global consolidado de recrutamentos autorizados para a Freguesia de Ribeirdo para o ano de 2023

Area de
Um::ia.de Atribuigbes / Competéncias/ Atividades N° Postos Carrelra.l forfnaf;ao Vinculo
Organica Categoria | académicae /
ou profissional
Desenwolve fungbes que enquadram em directivas gerais dos
dirigentes e chefias, de expediente, arquivo, secretaria,
contabilidade - processamento, pessoal e aprovisionamento e
economato, tendo em vista assegurar o funcionamento dos
6rgdos incubados da prestagao de bens e senigos. Exercer
atividades de atendimento ac plblico e gestdo administrativa e
de aprovisionamento do Balcdo Unico (Espago Cidadao) da
Freguesia de Ribeirdo de acordo com o protocolo celebrado
Junta .de entre a Freguesia, o Municipio e a Agéncia para a Modemizagéo
Freguesia ou (Administrativa (AMA).
?;‘?L‘;'—;: Ami.o na efecugéo de atividades irlnseridas no Senigo ’ Assistente 12° ano ou CTFP - Tempo
e administrativo da Junta de Freguesia, nomeadamente Técnico Superior Indeterminado
Organica d? elaboragéo de documentagéo, organizagéo e arquivo de
competéncia |comrespondéncia.Efetuar arquivo geral. Ter formaggo de
desta programas inerentes a atividade da Junta de Freguesia e Balcao
Unico (Espago do Cidadao). Emissao de licengas efetuando
recebimentos. Assegurar entradas e encaminhamento de
processos. Executar os procedimentos relativos & expedi¢ao do
correio. Assegurar e assessorar administrativamente o
executivo, bem como o apoio & elaboragao de documentagao
para as reunides dos 6rgdos executivo e deliberativo,
nomeadamente na elaboragao das atas ou outros necessarios.
Fungoes de natureza executiva, de carater manual ou
mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem definidas e
com graus de complexidade varidweis. Auxiliar de senigos
gerais e senigos auxiliares. Execugao de tarefas de apoio
elementares, indispenséweis ao funcionamento dos érgéos e
senigos, podendo compeortar esforgo fisico. Responsabilidade
Junta de pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua cometa Com ou Sem
Freguesia e / | ilizacao, procedendo, quando necessario, & manutengdo e Escolaridad
ou qualquer | 5 ; ; SePiantace
1 paracdo dos mesmos. Essencialmente os Senicos Extermnos : g
dos $8MGOS  |550 de consenagao, manutengdo, beneficiagio e limpeza de 3 Assistente | Obrigatériae /ou | CTFP -Tempo
gxiemos OU lespagos pblicos, amuamentos, caminhos vicinais, Operacional Experiéncia Indeterminado
intemos da  ,yrhanizagGes e outros relacionados com as competéncias Profissional nas
competéncia |agsumidas. Apoio nos senigos cemiteriais (coveiro). Aplicagtes .
desta areas

de diversos materiais, fitofarmacéuticos, adubos e pesticidas.
Efetuar plantagtes e podas de dnvores. Condugéo e utilizagéo
de veiculos, méquinas e equipamentos inerentes a atividade.
Qutras consenvagdes e manutengdes em cumprimento de
protocolos existentes ou outros conforme competéncias a
assumir ou a serem atribuidas.
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